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Раздел 1. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение определяет структуру, функции, полномочия,  организацию работы и деятельности администрации Виллозского городского поселения  Ломоносовского района. 

1.2 Администрация Виллозского городского поселения Ломоносовского района (далее - администрация) в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления на территории муниципального образования Виллозское городское поселение Ломоносовского муниципального района Ленинградской области,  наделенным в соответствии с Уставом муниципального образования Виллозское городское поселение Ломоносовского муниципального района Ленинградской области полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального образования федеральными  и  областными законами.
1.3. Администрация обладает правами юридического лица, несет обязанности, выступает в качестве истца и ответчика в судах.

1.4. Администрация приобретает права юридического лица с момента ее государственной регистрации в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

1.5. Администрация является муниципальным казенным учреждением, образуемым для осуществления управленческих функций. 
1.6. Администрация имеет отдельный баланс, расчетные и иные счета в банках, органах казначейства, финансовых органах для осуществления операций по основной деятельности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации,  печать, штампы и бланки со своим наименованием. 
1.7. Администрация в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, действующим федеральным и областным законодательством, Уставом Виллозского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области, постановлениями и распоряжениями главы администрации, решениями совета депутатов Виллозского городского поселения Ломоносовского района (далее по тексту – совет депутатов) и настоящим Положением. 

1.8 Учредителем и собственником имущества администрации является муниципальное образование Виллозское городское поселение Ломоносовского муниципального района Ленинградской области.
1.9.Имущество, передаваемое администрации  для обеспечения ее  деятельности, закрепляется за администрацией на праве оперативного  управления.

1.10. Администрация не отвечает по обязательствам государства, других органов местного самоуправления. Администрация отвечает по своим обязательствам в пределах находящихся в ее распоряжении денежных средств.
1.11. Порядок деятельности администрации определяется настоящим Положением, утверждённым советом депутатов по представлению главы администрации Виллозского городского поселения Ломоносовского района (при упоминании «глава администрации»).

1.12. Возглавляет администрацию глава администрации, назначаемый советом депутатов по итогам конкурса, осуществляющий свои обязанности на основании контракта.
1.13. Место нахождения администрации: 188508, Ленинградская область, Ломоносовский район, гп. Виллози, д. 8.
1.14. Полное официальное наименование: администрация Виллозского городского поселения Ломоносовского района.  

Сокращенное наименование исполнительно-распорядительного органа поселения – администрация  Виллозского городского поселения.

     Сокращенное и официальное наименования исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления равнозначны. 
1.15. Администрация создана без ограничения срока деятельности.

Раздел 2. Структура и порядок формирования администрации Виллозского городского поселения
2.1. Структура администрации утверждается советом депутатов по представлению главы администрации.
2.2. В структуру администрации входят: 

1) глава администрации, 

2) заместитель (заместители) главы администрации,

3) отраслевые (функциональные) органы администрации, являющиеся структурными подразделениями администрации.

Отраслевой орган (структурное подразделение) администрации по инициативе главы администрации и в соответствии с решением совета депутатов может быть юридическим лицом;
2.3. Администрацией руководит глава администрации на принципах единоначалия.
2.4.Сотрудники администрации являются муниципальными служащими, исполняющими обязанности, предусмотренные в должностных инструкциях. 
2.5. В штатном расписании администрации могут быть установлены должности для осуществления технического обеспечения деятельности администрации, не являющиеся    муниципальными должностями  муниципальной службы.

Раздел 3. Глава администрации Виллозского городского поселения
3.1. Глава администрации – должностное лицо, назначаемое на должность по контракту, заключаемому по результатам конкурса на замещение указанной должности. 
3.2. Контракт с главой администрации заключается главой муниципального образования сроком от двух до пяти лет.

3.3. Полномочия главы администрации поселения, осуществляемые на основе контракта, прекращаются досрочно в случае:

1) смерти;

2) отставки по собственному желанию;

3) расторжения контракта по соглашению сторон или в судебном порядке на основании заявления в соответствии с п.2.3. раздела 2 настоящего Положения;

4) отрешения от должности в соответствии со статьей 74 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ;

5) признания судом недееспособным или ограниченно дееспособным;

6) признания судом безвестно отсутствующим или объявления умершим;

7) вступления в отношении его в законную силу обвинительного приговора суда;

8) выезда за пределы Российской Федерации на постоянное место жительства;

9) прекращения гражданства Российской Федерации, прекращения гражданства иностранного государства – участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть избранным в органы местного самоуправления, приобретения им гражданства иностранного государства либо получения им вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства, не являющегося участником международного договора Российской Федерации, в соответствии, с которым гражданин Российской Федерации, имеющий гражданство иностранного государства, имеет право быть избранным в органы местного самоуправления;

10) призыва на военную службу или направления на заменяющую ее альтернативную гражданскую службу;

11) преобразования муниципального образования, осуществляемого в соответствии со статьей 13 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ, а также в случае упразднения муниципального образования;

12) утраты муниципальным образованием статуса городского поселения в связи с его объединением с городским округом;

13) увеличения численности избирателей поселения более чем на 25 процентов, произошедшего вследствие изменения границ поселения или объединения его с городским округом.

3.4.
Контракт с главой администрации, может быть, расторгнут по соглашению сторон или в судебном порядке на основании заявления:

1) совета депутатов или главы поселения – в связи с нарушением условий контракта в части, касающейся решения вопросов местного значения, а также в связи с несоблюдением ограничений, установленных частью 9 статьи 37 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ;

2) Губернатора Ленинградской области – в связи с нарушением условий контракта в части, касающейся осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Ленинградской области, а также в связи с несоблюдением ограничений, установленных частью 9 статьи 37 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ;

3) главы администрации – в связи с нарушением условий контракта органами местного самоуправления и (или) органами государственной власти Ленинградской области.   
3.5. Контракт с главой администрации может быть расторгнут в судебном порядке на основании заявления высшего должностного лица субъекта Российской Федерации (руководителя высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации) в связи с несоблюдением ограничений, запретов, неисполнением обязанностей, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", Федеральным законом от 3 декабря 2012 года N 230-ФЗ "О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам", Федеральным законом от 7 мая 2013 года N 79-ФЗ "О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами", выявленными в результате проверки достоверности и полноты сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации о противодействии коррупции.

3.6.   В случае досрочного прекращения полномочий главы администрации либо применения к нему по решению суда мер процессуального принуждения в виде заключения под стражу или временного отстранения от должности его полномочия временно исполняет заместитель главы администрации.

3.7. Глава администрации:

1) подконтролен и подотчётен населению и совету депутатов;

2) представляет совету депутатов ежегодные отчёты о результатах своей деятельности и деятельности администрации, в том числе о решении вопросов, поставленных советом депутатов;

3) обеспечивает осуществление администрацией полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Ленинградской области;
4) организует работу администрации и осуществляет полномочия в соответствии с Положением об администрации;
5) несет персональную ответственность за деятельность структурных подразделений и должностных лиц администрации.
 3.8. Условия контракта для главы администрации определяются решением совета депутатов, в части осуществления полномочий по решению вопросов местного значения. Условия контракта для главы администрации в части осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления поселения федеральными и областными законами, определяются соответствующими законами.

Дополнительные требования к кандидатам на должность главы администрации муниципального образования могут устанавливаться решением совета депутатов в соответствии с действующим законодательством.  

3.9. Порядок проведения конкурса на замещение должности главы администрации устанавливается решением совета депутатов. При проведении кон​курса на замещение должности главы администра​ции не позднее, чем за 20 дней до его проведения осуществляется опубликование условий конкурса, сведений о дате, времени и месте его проведения, а также проекта контракта с главой администрации. Члены конкурсной комиссии назначаются советом депутатов поселения.
3.10. Глава администрации не вправе заниматься предпринимательской, а также иной оплачиваемой деятельностью, за исключением преподавательской, научной и иной творческой деятельности. При этом преподавательская, научная и иная творческая деятельность не может финансироваться исключительно за счёт средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации. Глава администрации не вправе входить в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, иных органов иностранных некоммерческих неправительственных организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных подразделений, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации.

3.11. Глава  администрации должен соблюдать ограничения, запреты, исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", Федеральным законом от 3 декабря 2012 года N 230-ФЗ "О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам", Федеральным законом от 7 мая 2013 года N 79-ФЗ "О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами.
3.12. Глава администрации Виллозского городского поселения в сфере осуществления исполнительно-распорядительной деятельности:

-   осуществляет общее руководство деятельностью администрации Виллозского городского поселения, ее структурных подразделений по решению всех вопросов, отнесенных к компетенции администрации;

· заключает от имени администрации Виллозского городского поселения различного рода договоры, муниципальные контракты и соглашения в пределах своей компетенции;

· утверждает штатное расписание и формирует штат админист​рации в пределах, утвержденных в бюджете средств на содержание администрации;

· утверждает положения о структурных подразделениях администрации;

· осуществляет приём на работу и увольнение работников администрации, заключает, изменяет и прекращает трудовые договоры с ними, решает вопросы при​менения к ним мер дисциплинарной ответственно​сти;

- отменяет акты руководителей структурных подразделений администрации, противоречащие действующему законодательству или муниципальным правовым актам, принятым на местном референдуме, советом депутатов или главой муниципального образования;

-    назначает на должность и освобождает от должности заместителей главы администрации, по согласованию с советом депутатов, руководителей и сотрудников структурных подразделений администрации Виллозского городского поселения, а также решает вопросы применения к ним мер дисциплинарной ответственности;

-  утверждает уставы муниципальных предприя​тий и учреждений, в случае, если учредителем является администрация;
-   назначает на должность и освобождает от дол​жности руководителей муниципальных предприятий и учреждений в случае, если учредителем является администрация; 
-    организует работу администрации по вопро​сам, связанным с осуществлением отдельных госу​дарственных полномочий, переданных администра​ции федеральными и областными законами;

-     выдаёт в соответствии с действующим законодательством доверенности;
-    осуществляет иные полномочия главы администрации, предусмотренные  федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними Уставом Ленинградской области, законами Ленинградской области, Уставом Виллозского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области и решениями совета депутатов.

3.13. Полномочия главы администрации в сфере взаимодействия с советом депутатов: 

 - разрабатывает и представляет на утверждение совета депутатов структуру администрации;

· вносит предложения о созыве внеочередных заседаний совета депутатов;

· предлагает вопросы в повестку дня заседаний совета депутатов;

· представляет на утверждение совета депутатов планы и программы социально-экономического развития поселения, отчеты об их исполнении;

· разрабатывает и вносит в совет депутатов на утверждение проект местного бюджета муниципального образования, планы и программы социально-экономического развития муниципального образования, а также отчеты об их исполнении;

3.14. Глава администрации в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами ленинградской области, Уставом Виллозского городского поселения, решениями совета депутатов, издает постановления и распоряжения, которые вступают в силу с момента их принятия (подписания), если иной порядок не установлен действующим законодательством, Уставом Виллозского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области, самим постановлением (распоряжением). Решением главы администрации, изданные им постановления (распоряжения) могут быть отменены или их действие может быть приостановлено.
Раздел 4. Заместители главы администрации Виллозского городского  поселения
4.1.Заместителей главы администрации, руководителей структурных подразделений администрации, а также исполняющих обязанности главы администрации назначает на должность и освобождает от должности глава администрации по согласованию с советом депутатов.

4.2.Заместители главы администрации, руководители структурных подразделений администрации осуществляют свои полномочия в соответствии с Положением об администрации и распределением обязанностей, установленным должностными инструкциями, актами главы администрации, выполняют поручения главы администрации.
4.3. В период временного отсутствия главы администрации Виллозского городского поселения его полномочия осуществляет один из заместителей главы администрации.  При этом полномочия главы администрации осуществляются его заместителем в полном объеме, если иное не предусмотрено в распоряжении главы администрации о назначении на исполнение обязанностей. 

4.4. При временном отсутствии главы администрации, а также прекращении его полномочий, по основаниям, указанным в п.6 ст.29 Устава Виллозского городского поселения Ломоносовского района Ленинградской области, если на должность главы администрации не назначен заместитель главы администрации, либо назначение заместителя главы администрации главой администрации не согласовано советом депутатов, совет депутатов назначает по представлению главы муниципального образования Виллозское городское поселение временно исполняющего обязанности главы администрации. При этом полномочия главы администрации осуществляются временно исполняющим обязанности главы администрации в полном объеме, в соответствии с настоящим Положением, федеральными законами, законами Ленинградской области и муниципальными правовыми актами.
Раздел 5. Муниципальная служба Виллозского городского поселения Ломоносовского  района  
5.1. Муниципальная служба – профессиональная деятельность граждан, которая осуществляется на постоянной основе на должностях муниципальной службы, замещаемых путем заключения трудового договора (контракта).

5.2.Должность муниципальной службы - должность в органе местного самоуправления, которая образуется с установленным кругом обязанностей по обеспечению исполнения полномочий органа местного самоуправления или лица, замещающего муниципальную должность.

5.3. Должности муниципальной службы устанавливаются решением совета депутатов в соответствии с реестром должностей муниципальной службы в Ленинградской области, утверждаемым законом Ленинградской области. При составлении и утверждении штатного расписания органа местного самоуправления используются наименования должностей муниципальной службы, предусмотренные реестром должностей муниципальной службы в Ленинградской области.

5.4.Правовые основы муниципальной службы в органах местного самоуправления поселения составляют Конституция Российской Федерации, а также Федеральный закон «О муниципальной службе в Российской Федерации» и другие федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Устав Виллозского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области, законы и иные нормативные правовые акты Ленинградской области, муниципальные правовые акты. 
Раздел 6. Муниципальные служащие администрации Виллозского городского  поселения
6.1. Муниципальным служащим является гражданин, исполняющий в порядке, определенном муниципальными правовыми актами в соответствии с федеральными законами и законами Ленинградской области, обязанности по должности муниципальной службы за денежное содержание, выплачиваемое за счет средств местного бюджета. Лица, исполняющие обязанности по техническому обеспечению деятельности органов местного самоуправления, не замещают должности муниципальной службы и не являются муниципальными служащим.

6.2. Правовой статус муниципальных служащих, гарантии, ответственность закреплены действующим законодательством Российской Федерации.

6.3. Муниципальный служащий не вправе исполнять данное ему неправомерное поручение. При получении от соответствующего руководителя поручения, являющегося, по мнению муниципального служащего, неправомерным, муниципальный служащий должен представить руководителю, давшему поручение, в письменной форме обоснование неправомерности данного поручения с указанием положений федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации, муниципальных правовых актов, которые могут быть нарушены при исполнении данного поручения. В случае подтверждения руководителем данного поручения в письменной форме муниципальный служащий обязан отказаться от его исполнения. В случае исполнения неправомерного поручения муниципальный служащий и давший это поручение руководитель несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
6.4. На муниципальных служащих распространяется действие трудового законодательства с особенностями, предусмотренными  Федеральным законом «О муниципальной службе в Российской Федерации».
Раздел 7. Дополнительные гарантии для муниципального служащего администрации  Виллозского городского поселения Ломоносовского  района  
7.1.Помимо основных государственных гарантий муниципального служащего, установленных федеральным законодательством и законами Ленинградской области, муниципальному служащему предоставляется право на:

1) профессиональную переподготовку, повышение квалификации и стажировку с сохранением на этот период замещаемой должности муниципальной службы и денежного содержания;

2) транспортное обслуживание, обеспечиваемое в связи с исполнением должностных обязанностей;

3) получение единовременного вознаграждения в размере десяти должностных окладов в связи с выходом впервые на трудовую (государственную) пенсию.

Финансовое обеспечение дополнительных гарантий для муниципальных служащих осуществляется за счет средств местного бюджета.
7.2.При расторжении трудового договора (контракта) с муниципальным служащим в связи с ликвидацией органа местного самоуправления, либо сокращением штата работников органа местного самоуправления муниципальному служащему предоставляются гарантии, установленные трудовым законодательством для работников в случае их увольнения в связи с ликвидацией организации либо сокращением штата работников организации.

Раздел 8. Полномочия администрации Виллозского городского поселения
8.1.
К полномочиям администрации относятся полномочия по решению вопросов местного значения, установленных статьей 14 от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 28 Устава Виллозского городского поселения Ломоносовского района Ленинградской области.
8.2. Администрация:
- разрабатывает проекты местного бюджета, планов, программ, решений, представляемых главой администрации на рассмотрение совета депутатов; 

-исполняет местный бюджет и представляет на утверждение совета депутатов отчет о его исполнении;

-регистрирует устав территориального общественного самоуправления в порядке, установленном решением совета депутатов;

-заключает договоры с органами территориального общественного самоуправления в  случае использования ими средств местного бюджета;

-осуществляет отдельные государственные полномочия, переданные администрации федеральными законами и законами Ленинградской области;

-осуществляет муниципальный контроль в порядке, установленном регламентами муниципального контроля, утверждаемыми администрацией;

-осуществляет функции и полномочия учредителя в отношении учрежденных администрацией муниципальных предприятий и учреждений, в том числе определяет условия, порядок и цели их деятельности, утверждает их уставы, назначает на должности и освобождает от должности их руководителей, заслушивает отчеты об их деятельности;

-заключает соглашения с администрацией Ломоносовского района о передаче им осуществления части своих полномочий за счет межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета  поселения в бюджет муниципального района в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации в порядке, установленном решением совета депутатов;

 -обеспечивает содержание и использование находящихся в муниципальной собственности жилищного фонда и нежилых помещений и иного имущества;

 -организует и проводит мониторинг эффективности муниципального контроля в соответствии с методикой, утвержденной Правительством Российской Федерации;

 -обладает полномочиями по организации теплоснабжения, предусмотренными Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 190-ФЗ «О теплоснабжении»;

-обладает полномочиями в сфере водоснабжения и водоотведения, предусмотренными Федеральным законом от 7 декабря 2011 года № 416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении»;
-осуществляет организационное и материально-техническое обеспечение подготовки и проведения муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата, выборного должностного лица местного самоуправления, голосования по вопросам изменения границ и преобразования муниципального образования;
-осуществляет организацию выполнения планов и программ комплексного социально-экономического развития муниципального образования, а также организация сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы муниципального образования, и предоставление указанных данных органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;
-осуществляет разработку и утверждение программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры муниципального образования, требования к которым устанавливаются Правительством Российской Федерации;
 -учреждает печатное средство массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов, обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведения до сведения жителей официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии муниципального образования, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации (в официальных средствах массовой информации муниципального образования); 
 -осуществляет организацию профессионального образования и дополнительного профессионального образования выборных должностных лиц местного самоуправления, членов выборных органов местного самоуправления, депутатов, муниципальных служащих и работников муниципальных учреждений, организацию подготовки кадров для муниципальной службы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации;
-осуществляет утверждение и реализацию муниципальных программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, организация проведения энергетического обследования многоквартирных домов, помещения в которых составляют муниципальный жилищный фонд в границах муниципального образования, организация и проведение иных мероприятий, предусмотренных законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.
8.3. Администрация вправе участвовать в осуществлении государственных полномочий, не переданных в соответствии со ст. 19 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  если это участие предусмотрено федеральными законами, а также решать иные вопросы, не отнесенные к компетенции органов местного самоуправления других муниципальных образований, органов государственной власти и не исключенные из их компетенции федеральными законами и законами Ленинградской области, за счет доходов местных бюджетов, за исключением межбюджетных трансфертов, предоставленных из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, и поступлений налоговых доходов по дополнительным нормативам отчислений.
8.4. Администрация, в соответствии с частью 2 статьи 17 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ принимает решения о привлечении граждан к выполнению на добровольной основе социально значимых для поселения работ (в том числе дежурств) в целях решения вопросов местного значения.
8.5.  В сфере планирования, бюджета, финансов и учета администрация:

- разрабатывает и представляет на утверждение совета депутатов проекты планов и программ социально-экономического развития, бюджета, организует их исполнение;
- вносит предложения по проектам планов социально-экономического развития территории и программам в органы государственной власти Ленинградской области, а также по проектам планов предприятий, организаций, расположенных на территории муниципального образования, по вопросам, связанным с удовлетворением потребностей населения, экономическим и социальным развитием территории;

- осуществляет в соответствии с законодательством контроль за состоянием учета и отчетности муниципальных предприятий, организаций и учреждений, оказывает содействие органам государственной статистики, предоставляет им и получает от них необходимые статистические данные.
Источниками формирования имущества и финансовых ресурсов Администрации являются:

- средства бюджетов бюджетной системы РФ;

- иные источники в соответствии с законодательством РФ.

8.6. В сфере управления муниципальной собственностью, взаимоотношений с предприятиями, учреждениями, организациями на территории муниципального образования администрация:
 -управляет и распоряжается имуществом, находящимся в муниципальной собственности поселения, иной собственности в пределах полномочий, установленных решением совета депутатов;
-заслушивает отчеты о деятельности руководителей муниципальных предприятий и учреждений не реже 1 раза в год.

- определяет цели и условия деятельности муниципальных предприятий и учреждений;

- утверждает уставы муниципальных предприятий и учреждений;

-подготавливает предложения о приватизации муниципального имущества, публикует в местной печати списки предприятий и организаций и условия их приватизации;

- содействует созданию на территории муниципального образования предприятий различных форм собственности, занятых обслуживанием населения;

 -предоставляет в соответствии с законодательством и решениями совета депутатов льготы и преимущества, в том числе налоговые, в целях стимулирования отдельных видов предпринимательской деятельности;

- заключает с предприятиями, организациями, не находящимися в муниципальной собственности, договоры о сотрудничестве в экономическом и социальном развитии муниципального образования, на производство товаров народного потребления и иной продукции, оказание услуг, выполнение муниципального заказа;

-размещает в порядке, установленном советом депутатов, предприятия, учреждения, организации на территории муниципального образования;

- устанавливает размер дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению,  в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования;

- принимает, в установленном советом депутатов поселения порядке  решения о переводе жилых помещений в нежилые и нежилых в жилые на территории муниципального образования;

- согласовывает переустройства и перепланировки жилых помещений муниципального жилищного фонда;

-осуществляет муниципальный жилищный контроль;

- ведет информационное обеспечение градостроительной деятельности, осуществляемой на территории муниципального образования;

- организовывает разработки и осуществления генеральных планов, проектов планировки и застройки муниципального образования;
- организовывает в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

- организует дорожную деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения и обеспечивает безопасность дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществляет муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов, а также осуществляет иные полномочия в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- участвует в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах поселения;

- создает условия для реализации мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, сохранение и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории поселения, социальную и культурную адаптацию мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов;

- обеспечивает первичные меры пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения;

- участвует в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах поселения;

- организует и осуществляет мероприятия по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- создает условия для обеспечения жителей поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

- организует библиотечное обслуживание населения, комплектует и обеспечивает сохранность библиотечных фондов библиотек поселения;

- создает условия для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры;

- сохраняет, использует и популяризирует объекты культурного наследия (памятники истории и культуры), находящиеся в собственности поселения, охраняет объекты культурного наследия (памятники истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенные на территории поселения;

- создает условия для развития местного традиционного народного художественного творчества, участвует в сохранение, возрождение и развитие народных художественных промыслов в поселении;

- обеспечивает условия для развития на территории поселения физической культуры и массового спорта, организовывает проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий;

- создает условия для массового отдыха жителей поселения и организовывает обустройство мест массового отдыха населения, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

- формирует архивный фонд поселения;

- организует сбор и вывоз бытовых отходов и мусора;
- организует ритуальные услуги и содержит места захоронений; 

-содействует в развитии сельскохозяйственного производства, создает условия для развития малого и среднего предпринимательства;

-организует и осуществляет мероприятия по работе с детьми и молодежью в поселении;

- создает условия для деятельности добровольных формирований населения по охране общественного порядка;

- в соответствии с законодательством координирует участие предприятий, учреждений и организаций в комплексном социально-экономическом развитии территории муниципального образования.

8.7. В сфере ценообразования администрация:

- обеспечивает в соответствии с законодательством проведение единой политики цен в МО Виллозского городское поселение; 

- вносит на рассмотрение совета депутатов предложения по дополнительной компенсации населению за счет средств местного бюджета расходов, связанных с приобретением некоторых видов товаров, а также оказанием услуг.

- устанавливает тарифы на услуги, представляемые муниципальными предприятиями и учреждениями в соответствии с федеральным, областным законодательством.

8.8.   В сфере материально-технического обеспечения социально-экономического развития муниципального образования администрация:

- осуществляет материально-техническое обеспечение мероприятий и программ, предусмотренных планом экономического и социального развития муниципального образования Виллозское городское поселение; 

-   осуществляет материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Виллозское городское поселение;

- готовит предложения об участии муниципального образования в организациях межмуниципального сотрудничества, в форме некоммерческих организаций;

- организует сбор разовых платежей граждан для решения конкретных вопросов местного значения.

8.9. В сфере транспорта администрация:

- организует транспортные перевозки на территории муниципального образования Виллозское городское поселение по решению совета депутатов.
8.10. В сфере жилищного хозяйства, коммунально-бытового и торгового обслуживания населения администрация:

-организует эксплуатацию муниципального жилищного фонда, объектов коммунального и дорожного хозяйства; 

-распределяет в установленном порядке муниципальный жилищный фонд, ведет учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, и предоставляет им жилые помещения в домах муниципального жилищного фонда, заключает договоры социального найма; 
-выполняет за счет собственных средств или на договорных началах заказы по развитию электрификации, газоснабжения, водоснабжения населенных пунктов; дает заключения по планам строительства электрических, водопроводных, канализационных, тепловых и газовых сетей и сооружений предприятиями и организациями на территории муниципального образования Виллозское городское поселение;
-организует благоустройство населенных пунктов, привлекает на договорной основе к этой работе предприятия, учреждения, организации, а также население; контролирует благоустройство производственных территорий, осуществляет озеленение, охрану зеленых насаждений и водоемов, создает места отдыха граждан;
-на территории муниципального образования Виллозское городское поселение организует рынки и ярмарки в соответствии с правилами торговли, контролирует санитарное состояние мест торговли;
-обеспечивает содержание в надлежащем состоянии муниципальных кладбищ.

8.11. В сфере культуры и спорта администрация:
- осуществляет управление муниципальными учреждениями культуры и спорта;

-планирует развитие, создает, реорганизует и принимает решение о ликвидации на территории муниципального образования Виллозское городское поселение учреждений культуры и спорта;

-обеспечивает содержание зданий и сооружений муниципальных учреждений культуры и спорта, обустройство прилегающих к ним территорий;

 -изучает потребность населения в услугах культуры и спорта в пределах своей компетенции, организует проведение их мониторинга;

 -формирует культурные программы и спортивные мероприятия в соответствии с предложениями и потребностями населения.
 8.12. В сфере обеспечения законности, правопорядка, охраны прав и свобод граждан администрация:
- обеспечивает на территории муниципального образования Виллозское городское поселение соблюдение федеральных законов, законов Ленинградской области, охрану прав и свобод граждан, осуществляет контроль за соблюдением решений совета депутатов предприятиями, учреждениями, организациями и гражданами;

-осуществляет в случае стихийных бедствий, экологических катастроф, эпидемий, эпизоотий, пожаров, массовых нарушений общественного порядка предусмотренные законом меры, связанные со спасением и охраной жизни людей, защитой их здоровья и прав, сохранением материальных ценностей, поддержанием порядка, обеспечением деятельности предприятий, учреждений, организаций; организует проведение противопожарных мероприятий;
  - принимает предусмотренные законодательством меры, связанные с проведением собраний, митингов, уличных шествий и демонстраций, организацией спортивных, зрелищных и других массовых общественных мероприятий;

 - организует прием населения, а также рассмотрение жалоб, заявлений и предложений граждан, принимает по ним необходимые меры в пределах своей компетенции;

 - обеспечивает выполнение законодательства о всеобщей воинской обязанности;
 -рассматривает ходатайства и вносит представления в соответствующие органы о награждении государственными наградами и присвоении почетных званий.
 8.13.Администрация вправе участвовать в осуществлении государственных полномочий, не переданных в соответствии со статьей 19 от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  если это участие предусмотрено федеральными законами, а также решать иные вопросы, не отнесенные к компетенции органов местного самоуправления других муниципальных образований, органов государственной власти и не исключенные из их компетенции федеральными законами и законами Ленинградской области, за счет доходов местных бюджетов, за исключением межбюджетных трансфертов, предоставленных из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, и поступлений налоговых доходов по дополнительным нормативам отчислений.
8.14. Полномочия администрации, установленные федеральными законами и законами Ленинградской области, по вопросам, не отнесенным к вопросам местного значения, являются отдельными государственными полномочиями, передаваемыми для осуществления органам местного самоуправления.

8.15.Исполнение отдельных государственных полномочий
администрацией осуществляется за счет средств субвенций, предоставляемых из средств соответствующих бюджетов.

Раздел 9. Бюджет муниципального образования Виллозское городское поселение Ломоносовского района Ленинградской области.
9.1. Поселение имеет собственный бюджет (местный бюджет) муниципального образования Виллозское городское поселение Ломоносовского района Ленинградской области формируется администрацией на очередной финансовый год и плановый период и принимается решением совета депутатов.

9.2. Администрация обеспечивает сбалансированность местного бюджета и соблюдение установленных федеральными законами требований к регулированию бюджетных правоотношений, осуществлению бюджетного процесса, размерам дефицита местного бюджета, уровню и составу муниципального долга, исполнению бюджетных и долговых обязательств поселения.

9.3. Администрация осуществляет формирование и исполнение местного бюджета с соблюдением требований, установленных Бюджетным кодексом Российской Федерации, федеральными и областными законами.

9.4. Проект местного бюджета на очередной финансовый год и плановый период составляется администрацией и представляется на утверждение в совет депутатов.

9.5. Проект местного бюджета, решение об утверждении местного бюджета, годовой отчет о его исполнении, ежемесячные сведения о ходе исполнения местного бюджета и о численности муниципальных служащих органов местного самоуправления, работников муниципальных казенных учреждений с указанием фактических затрат на их денежное содержание подлежат официальному опубликованию в сроки, утверждаемые советом депутатов.

9.6. Формирование расходов местного бюджета осуществляется в соответствии с расходными обязательствами, вытекающими из вопросов местного значения, либо возникающими при передаче органам местного самоуправления поселения отдельных государственных полномочий
9.7. Расходы местного бюджета осуществляются в формах, предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации.

9.8. Порядок формирования и исполнения местного бюджета устанавливается в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, федеральными законами и областными законами, решением совета депутатов.

9.9. Исполнение бюджета обеспечивается администрацией на основе сводной бюджетной росписи и кассового плана, единства кассы и подведомственности расходов.
Раздел 10. Взаимодействие администрации с органами государственной власти

10.1. Порядок взаимодействия администрации муниципального образования с органами государственной власти определяются федеральными и областными законами и договорами между администрацией муниципального образования и органами государственной власти. 
10.2. Право представлять администрацию муниципального образования во взаимоотношениях с органами государственной власти и осуществлять с ними взаимодействие по всем вопросам местного значения и по осуществлению государственных полномочий принадлежит главе администрации без доверенности, заместителям главы, в случаях, установленных нормативными актами главы администрации, а так же работникам  по доверенности, в пределах полномочий доверенности.
Раздел 11. Взаимоотношения администрации  с советом депутатов и главой муниципального образования Виллозское городское поселение
11.1. Взаимоотношения администрации с советом депутатов основываются на принципе разделения полномочий в соответствии с действующим законодательством, Уставом муниципального образования.
11.2. Решения совета депутатов обязательны для администрации, ее структурных подразделений и должностных лиц. Администрация регулярно информирует совет депутатов о ходе выполнения решений совета депутатов и принятых мерах. Администрация вправе оспорить решение совета депутатов в установленном законом порядке.
11.3. Администрация рассматривает поступившие в ее адрес запросы и предложения комиссий совета депутатов, отдельных депутатов и депутатских групп, сообщает им о результатах рассмотрения и принятых мерах, в порядке и сроки, предусмотренные действующим законодательством.
11.4.Должностные лица администрации могут присутствовать на заседаниях совета депутатов или комиссий только по приглашению главы администрации не позднее, чем за три дня до заседания, явка приглашенных обязательна.
11.5. Руководители и должностные лица администрации и структурных подразделений при обращении депутата по вопросам, связанным с депутатской деятельностью, обязаны представлять ему необходимую информацию.
11.6. Глава муниципального образования координирует деятельность совета депутатов и администрации.
11.7. Постановления и Распоряжения главы муниципального образования, изданные в пределах его компетенции обязательны для исполнения всеми структурными подразделениями и должностными лицами администрации.

11.8. Глава муниципального образования вправе получать информацию, связанную с деятельностью администрации от всех структур администрации.
11.9. Администрация осуществляет ведение бухгалтерского учета деятельности совета депутатов на безвозмездной основе.

Раздел 12. Ответственность администрации Виллозского городского поселения
12.1. Администрация Виллозского городского поселения, ее структурные подразделения, должностные лица несут ответственность за принятые ими решения перед населением муниципального образования Виллозское городское поселение, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с федеральным и областным законодательством. 
Постановления и распоряжения главы администрации Виллозского городского поселения могут быть обжалованы в судебном порядке.
12.2. Ущерб, причиненный в результате неправомерных решений администрации, возмещается потерпевшим физическим и юридическим лицам на основании решений суда. 

12.3. Администрация Виллозского городского поселения, ее подразделения и должностные лица несут ответственность перед советом депутатов за неисполнение или ненадлежащие исполнение его решений.

Раздел 13. Обеспечение деятельности администрации Виллозского городского  поселения
13.1. Расходы на содержание администрации Виллозского городского поселения по представлению главы администрации включаются в бюджет муниципального образования и утверждаются советом депутатов.

13.2. Размеры денежного содержания работников администрации (должностные оклады, размеры надбавок к должностным окладам, материальное стимулирование) определяются в порядке, установленном решением совета депутатов.

13.3. Социальное обслуживание лиц, входящих в состав администрации Виллозского городского поселения, необходимое для выполнения ими служебных обязанностей, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ленинградской области, решениями совета депутатов в пределах утвержденных расходов бюджета муниципального образования на содержание администрации Виллозского городского   поселения.

Раздел 14. Заключительные положения

14.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся решениями совета депутатов Виллозского городского поселения Ломоносовского  района.
14.2. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, разрешаются  в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ленинградской области о местном самоуправлении, Уставом Ленинградской области, Уставом Виллозского городского поселения Ломоносовского района Ленинградской области.
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